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1.   Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, 
соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной 
программы 

Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 

ОК 01  

Выбирать способы 
решения задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным контекстам 

 
актуальный 
профессиональный  
и социальный 
контекст, в котором 
приходится работать 
и жить; основные 
источники 
информации  
и ресурсы для 
решения задач и 
проблем  
в профессиональном 
и/или социальном 
контексте; 
алгоритмы 
выполнения работ в 
профессиональной  
и смежных областях; 
методы работы  
в профессиональной и 
смежных сферах; 
структуру плана для 
решения задач; 
порядок оценки 
результатов решения 
задач 
профессиональной 
деятельности 

 
распознавать 
задачу и/или 
проблему  
в 
профессионально
м и/или 
социальном 
контексте; 
анализировать 
задачу и/или 
проблему и 
выделять ее 
составные части; 
определять этапы 
решения задачи; 
выявлять и 
эффективно 
искать 
информацию, 
необходимую для 
решения задачи 
и/или проблемы; 
составлять план 
действия; 
определять 
необходимые 
ресурсы; 
владеть 
актуальными 
методами работы  
в 
профессиональной 
и смежных 
сферах; 
реализовывать 
составленный 
план; оценивать 
результат и 
последствия своих 
действий 
(самостоятельно 
или с помощью 
наставника)  

 

ОК 02  

Использовать системные 
средства поиска,  анализа 
и интерпретации 
информации и 
информационные 
технологии для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

 
номенклатура 
информационных 
источников, 
применяемых в 
профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования 

 
определять задачи 
для поиска 
информации; 
определять 
необходимые 
источники 
информации; 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
информации; формат 
оформления 
результатов поиска 
информации 

планировать 
процесс поиска; 
структурировать 
получаемую 
информацию; 
выделять наиболее 
значимое в 
перечне 
информации; 
оценивать 
практическую 
значимость 
результатов 
поиска; оформлять 
результаты поиска  

ОК 03  

Планировать и 
реализовывать 
собственное 
профессиональное и 
личностное развитие, 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной 
сфере, использовать 
знания по правовой и 
финансовой грамотности 
в различных жизненных 
ситуациях 

 
содержание 
актуальной 
нормативно-правовой 
документации; 
современная научная  
и профессиональная 
терминология; 
возможные 
траектории 
профессионального 
развития  
и самообразования 

 
определять 
актуальность 
нормативно-право
вой документации 
в 
профессиональной 
деятельности; 
применять 
современную 
научную 
профессиональну
ю терминологию; 
определять  
и выстраивать 
траектории 
профессиональног
о развития и 
самообразования  

 

ОК 04  

Эффективно 
взаимодействовать и 
работать в коллективе и 
команде 

 
психологические 
основы деятельности 
коллектива, 
психологические 
особенности 
личности; основы 
проектной 
деятельности 

 
организовывать 
работу коллектива  
и команды; 
взаимодействоват
ь с коллегами, 
руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности  

 

ОК 05  

Осуществлять устную и 
письменную 
коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации с 
учетом особенностей 
социального и 
культурного контекста 

 
особенности 
социального и 
культурного 
контекста; правила 
оформления 
документов  
и построения устных 
сообщений 

 
грамотно излагать 
свои мысли  
и оформлять 
документы по 
профессиональной 
тематике на 
государственном 
языке, проявлять 
толерантность в 
рабочем 
коллективе  

 

ПК 1.1  
Обрабатывать первичные 
бухгалтерские 

 
общие требования к 

 
принимать 

документирования 
хозяйственных 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
документы бухгалтерскому учету 

в части 
документирования 
всех хозяйственных 
действий  
и операций; 
понятие первичной 
бухгалтерской 
документации; 
определение 
первичных 
бухгалтерских 
документов; 
формы первичных 
бухгалтерских 
документов, 
содержащих 
обязательные 
реквизиты 
первичного учетного 
документа; 
порядок проведения 
проверки первичных 
бухгалтерских 
документов, 
формальной проверки 
документов, проверки 
по существу, 
арифметической 
проверки; 
принципы и признаки 
группировки 
первичных 
бухгалтерских 
документов; 
порядок проведения 
таксировки  
и котировки 
первичных 
бухгалтерских 
документов; 
порядок составления 
регистров 
бухгалтерского учета;  
правила и сроки 
хранения первичной 
бухгалтерской 
документации 

произвольные 
первичные 
бухгалтерские 
документы, 
рассматриваемые 
как письменное 
доказательство 
совершения 
хозяйственной 
операции или 
получение 
разрешения на ее 
проведение; 
принимать 
первичные 
бухгалтерские 
документы на 
бумажном 
носителе и (или) в 
виде электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью; 
проверять наличие 
в произвольных 
первичных 
бухгалтерских 
документах 
обязательных 
реквизитов; 
проводить 
формальную 
проверку 
документов, 
проверку по 
существу, 
арифметическую 
проверку; 
проводить 
группировку 
первичных 
бухгалтерских 
документов по 
ряду признаков; 
проводить 
таксировку и 
контировку 
первичных 
бухгалтерских 
документов; 
организовывать 
документооборот; 
разбираться в 
номенклатуре дел; 
заносить данные 
по 
сгруппированным 
документам  

операций и ведении 
бухгалтерского учета 
активов организации 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
в регистры 
бухгалтерского 
учета; 
передавать 
первичные 
бухгалтерские 
документы  
в текущий 
бухгалтерский 
архив; 
передавать 
первичные 
бухгалтерские 
документы  
в постоянный 
архив по 
истечении 
установленного 
срока хранения; 
исправлять 
ошибки в 
первичных 
бухгалтерских 
документах  

ПК 1.2  

Разрабатывать и 
согласовывать с 
руководством 
организации рабочий 
план счетов 
бухгалтерского учета 
организации 

 
анализировать план 
счетов 
бухгалтерского учета 
финансово-хозяйстве
нной деятельности 
организаций; 
обосновывать 
необходимость 
разработки рабочего 
плана счетов на 
основе типового 
плана счетов 
бухгалтерского учета 
финансово-хозяйстве
нной деятельности; 
конструировать 
поэтапно рабочий 
план счетов 
бухгалтерского учета 
организации 

 
анализировать 
план счетов 
бухгалтерского 
учета 
финансово-хозяйс
твенной 
деятельности 
организаций; 
обосновывать 
необходимость 
разработки 
рабочего плана 
счетов на основе 
типового плана 
счетов 
бухгалтерского 
учета 
финансово-хозяйс
твенной 
деятельности; 
конструировать 
поэтапно рабочий 
план счетов 
бухгалтерского 
учета организации  

документирования 
хозяйственных 
операций и ведении 
бухгалтерского учета 
активов организации 

ПК 1.3  

Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы 

 
учет кассовых 
операций, денежных 
документов и 
переводов в пути; 
учет денежных 
средств на расчетных 
и специальных 

 
проводить учет 
кассовых 
операций, 
денежных 
документов и 
переводов в пути; 
проводить учет 

документирования 
хозяйственных 
операций и ведении 
бухгалтерского учета 
активов организации 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
счетах; 
особенности учета 
кассовых операций в 
иностранной валюте и 
операций по 
валютным счетам; 
порядок оформления 
денежных и кассовых 
документов, 
заполнения кассовой 
книги; 
правила заполнения 
отчета кассира в 
бухгалтерию 

денежных средств 
на расчетных и 
специальных 
счетах; 
учитывать 
особенности учета 
кассовых 
операций в 
иностранной 
валюте и операций 
по валютным 
счетам; 
оформлять 
денежные и 
кассовые 
документы; 
заполнять 
кассовую книгу и 
отчет кассира в 
бухгалтерию  

ПК 1.4  

Формировать 
бухгалтерские проводки 
по учету активов 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета 

 
понятие и 
классификацию 
основных средств; 
оценку и переоценку 
основных средств; 
учет поступления 
основных средств; 
учет выбытия и 
аренды основных 
средств; 
учет амортизации 
основных средств; 
особенности учета 
арендованных и 
сданных в аренду 
основных средств; 
понятие и 
классификацию 
нематериальных 
активов; 
учет поступления и 
выбытия 
нематериальных 
активов; 
амортизацию 
нематериальных 
активов; 
учет долгосрочных 
инвестиций; 
учет финансовых 
вложений и ценных 
бумаг; 
учет 
материально-произво
дственных запасов: 
понятие, 
классификацию и 
оценку 

 
проводить учет 
основных средств; 
проводить учет 
нематериальных 
активов; 
проводить учет 
долгосрочных 
инвестиций; 
проводить учет 
финансовых 
вложений и 
ценных бумаг; 
проводить учет 
материально-прои
зводственных 
запасов; 
проводить учет 
затрат на 
производство и 
калькулирование 
себестоимости; 
проводить учет 
готовой 
продукции и ее 
реализации; 
проводить учет 
текущих операций  
и расчетов; 
проводить учет 
труда и 
заработной платы; 
проводить учет 
финансовых 
результатов и 
использования 
прибыли; 
проводить учет 
собственного 

ведения 
бухгалтерского учета 
активов организации 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
материально-произво
дственных запасов; 
документальное 
оформление 
поступления и 
расхода 
материально-произво
дственных запасов; 
учет материалов на 
складе и в 
бухгалтерии; 
синтетический учет 
движения 
материалов; 
учет 
транспортно-заготови
тельных расходов; 
учет затрат на 
производство и 
калькулирование 
себестоимости: 
систему учета 
производственных 
затрат и их 
классификацию; 
сводный учет затрат 
на производство, 
обслуживание 
производства и 
управление; 
особенности учета и 
распределения затрат 
вспомогательных 
производств; 
учет потерь и 
непроизводственных 
расходов; 
учет и оценку 
незавершенного 
производства; 
калькуляцию 
себестоимости 
продукции; 
характеристику 
готовой продукции, 
оценку и 
синтетический учет; 
технологию 
реализации готовой 
продукции (работ, 
услуг); 
учет выручки от 
реализации 
продукции (работ, 
услуг); 
учет расходов по 
реализации 
продукции, 
выполнению работ и 

капитала; 
проводить учет 
кредитов и займов  
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
оказанию услуг; 
учет дебиторской и 
кредиторской 
задолженности и 
формы расчетов; 
учет расчетов с 
работниками по 
прочим операциям и 
расчетов с 
подотчетными 
лицами 

ПК 2.1  

Формировать 
бухгалтерские проводки 
по учету источников 
активов организации на 
основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского 
учета 

 
учет труда и его 
оплаты; 
учет удержаний из 
заработной платы 
работников; 
учет финансовых 
результатов и 
использования 
прибыли; 
учет финансовых 
результатов по 
обычным видам 
деятельности; 
учет финансовых 
результатов по 
прочим видам 
деятельности; 
учет 
нераспределенной 
прибыли; 
учет собственного 
капитала: 
учет уставного 
капитала; 
учет резервного 
капитала и целевого 
финансирования; 
учет кредитов и 
займов 

 
рассчитывать 
заработную плату 
сотрудников; 
определять сумму 
удержаний из 
заработной платы 
сотрудников; 
определять 
финансовые 
результаты 
деятельности 
организации по 
основным видам 
деятельности; 
определять 
финансовые 
результаты 
деятельности 
организации по 
прочим видам 
деятельности; 
проводить учет 
нераспределенной 
прибыли; 
проводить учет 
собственного 
капитала; 
проводить учет 
уставного 
капитала; 
проводить учет 
резервного 
капитала и 
целевого 
финансирования; 
проводить учет 
кредитов и займов  

ведения 
бухгалтерского учета 
источников 
формирования 
активов 

ПК 3.1  

Формировать 
бухгалтерские проводки 
по начислению и 
перечислению налогов и 
сборов в бюджеты 
различных уровней 

 
учет труда и его 
оплаты; 
учет удержаний из 
заработной платы 
работников; 
учет финансовых 
результатов и 
использования 

 
рассчитывать 
заработную плату 
сотрудников; 
определять сумму 
удержаний из 
заработной платы 
сотрудников; 
определять 

проведения расчетов с 
бюджетом 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
прибыли; 
учет финансовых 
результатов по 
обычным видам 
деятельности; 
учет финансовых 
результатов по 
прочим видам 
деятельности; 
учет 
нераспределенной 
прибыли; 
учет собственного 
капитала: 
учет уставного 
капитала; 
учет резервного 
капитала и целевого 
финансирования; 
учет кредитов и 
займов 

финансовые 
результаты 
деятельности 
организации по 
основным видам 
деятельности; 
определять 
финансовые 
результаты 
деятельности 
организации по 
прочим видам 
деятельности; 
проводить учет 
нераспределенной 
прибыли; 
проводить учет 
собственного 
капитала; 
проводить учет 
уставного 
капитала; 
проводить учет 
резервного 
капитала и 
целевого 
финансирования; 
проводить учет 
кредитов и займов  

ПК 4.2  

Составлять формы 
бухгалтерской 
(финансовой) отчетности 
в установленные 
законодательством сроки 

 
требования к 
бухгалтерской 
отчетности 
организации; 
состав и содержание 
форм бухгалтерской 
отчетности; 
бухгалтерский 
баланс, отчет  
о финансовых 
результатах как 
основные формы 
бухгалтерской 
отчетности; 
методы группировки 
и перенесения 
обобщенной учетной 
информации из 
оборотно-сальдовой 
ведомости  
в формы 
бухгалтерской 
отчетности; 
процедуру 
составления 
приложений к 
бухгалтерскому 
балансу и отчету о 
финансовых 

 
отражать 
нарастающим 
итогом на счетах 
бухгалтерского 
учета 
имущественное и 
финансовое 
положение 
организации; 
определять 
результаты 
хозяйственной 
деятельности  
за отчетный 
период; 
закрывать 
бухгалтерские 
регистры и 
заполнять формы 
бухгалтерской 
отчетности в 
установленные 
законодательство
м сроки; 
устанавливать 
идентичность 
показателей 
бухгалтерских 
отчетов; 

составления 
бухгалтерской 
(финансовой) 
отчетности по 
Международным 
стандартам 
финансовой 
отчетности; 
в участии в счетной 
проверке 
бухгалтерской 
отчетности 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
результатах; 
порядок отражения 
изменений  
в учетной политике в 
целях бухгалтерского 
учета; 
порядок организации 
получения 
аудиторского 
заключения в случае 
необходимости; 
сроки представления 
бухгалтерской 
отчетности; 
правила внесения 
исправлений  
в бухгалтерскую 
отчетность  
в случае выявления 
неправильного 
отражения 
хозяйственных 
операций; 
международные 
стандарты 
финансовой 
отчетности (МСФО)  
и Директивы 
Европейского 
Сообщества о 
консолидированной 
отчетности 

осваивать новые 
формы 
бухгалтерской 
отчетности; 
адаптировать 
бухгалтерскую 
(финансовую) 
отчетность 
Российской 
Федерации к 
Международным 
стандартам 
финансовой 
отчетности  

ПК 4.3  

Составлять (отчеты) и 
налоговые декларации по 
налогам и сборам в 
бюджет, учитывая 
отмененный единый 
социальный налог (ЕСН), 
отчеты по страховым 
взносам в 
государственные 
внебюджетные фонды, а 
также формы 
статистической 
отчетности в 
установленные 
законодательством сроки 

 
формы налоговых 
деклараций  
по налогам и сборам в 
бюджет  
и инструкции по их 
заполнению; 
форму отчетов по 
страховым взносам в 
ФНС России и 
государственные 
внебюджетные фонды 
и инструкцию по ее 
заполнению; 
форму 
статистической 
отчетности  
и инструкцию по ее 
заполнению; 
сроки представления 
налоговых 
деклараций в 
государственные 
налоговые органы, 
внебюджетные фонды 
и государственные 
органы статистики; 

 
выбирать 
генеральную 
совокупность из 
регистров учетных 
и отчетных 
данных, 
применять при ее 
обработке 
наиболее 
рациональные 
способы выборки, 
формировать 
выборку, к 
которой будут 
применяться 
контрольные  
и аналитические 
процедуры; 
 анализировать 
налоговое 
законодательство, 
типичные ошибки 
налогоплательщик
ов, практику 
применения 
законодательства 

составления 
налоговых 
деклараций, отчетов 
по страховым взносам 
во внебюджетные 
фонды  
и форм 
статистической 
отчетности, в 
установленные 
законодательством 
сроки 
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Код 
компетенции 

из УП 

Содержание 
компетенции 

В результате изучения  дисциплины обучающиеся должны: 

знать уметь 
иметь практический 

опыт 
содержание новых 
форм налоговых 
деклараций по 
налогам и сборам  
и новых инструкций 
по их заполнению 

налоговыми 
органами, 
арбитражными 
судами  

 

2.      Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплины (практики), 
предшествующие изучению 
дисциплины, результаты 
освоения которых необходимы 
для освоения данной 
дисциплины. 

Документационное обеспечение управления, Основы  
бухгалтерского учета 

Дисциплины (практики), для 
которых результаты освоения 
данной дисциплины будут 
необходимы,  как входные 
знания, умения и владения  для 
их изучения.   

Демонстрационный экзамен и защита дипломного 
проекта (работы), Экзамен по модулю 

 
 
 
 

 

      3. Объем дисциплины в акад. часах 

Общий объем дисциплины в час: 52  
Форма промежуточной аттестации: Зачет 

Форма 
обучения 

Виды занятий, их трудоемкость (час.) 

Лекции 
Лаборато

рные 
работы 

Практич
еские 

занятия 
Уроки 

Консульт
ации 

Семинар
ы 

Курсовое 
проектирова

ние 

Самостоятельн
ая работа 

очная                          18  0  18  0 0 0 0 16  

 

4. Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) с 
указанием отведенного на них количества академических часов и видов 
учебных занятий 

 

Форма обучения: очная 
Семестр: 2 
 
 

Лекционные занятия (18ч.) 
1. Понятие и сущность информационных систем и технологий {лекция с 
разбором конкретных ситуаций} (2ч.)[2,3,4] .Цели, задачи дисциплины. Понятия 
информационной технологии, информационной системы. Применение 
информационных технологий в экономике 

2.Способы обработки, хранения, передачи и накопления информации. Техническое 
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и программное обеспечение информационных технологий 

3.Классификация и состав информационных систем. Жизненный цикл 
информационных систем. 
2. Защита информации в информационных системах. {лекция с разбором 
конкретных ситуаций} (2ч.)[2,3,4] 1.Понятие защиты информации и 
информационной безопасности. Принципы и способы защиты информации в 
информационных системах. 
2.Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы 
обеспечения информационной безопасности 

3.Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты 
информации. 
3. Технологии создания и обработки текстовой информации {лекция с 
разбором конкретных ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] 1.Текстовые редакторы, как один 
из видов прикладного программного обеспечения. Создание, редактирование и 
форматирование документов, подготовка к печати 

2.Создание списков маркированных, нумерованных, многоуровневых и их 
форматирование.  
3.Создание и оформление газетных колонок.  
4.Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 
оформление таблиц. Макет: работа с фрагментами таблиц. 
5.Создание текстовых документов сложной структуры. .Нумерация страниц, 
колонтитулы, разрывы страниц, разделов. Стилевое оформление заголовков, 
редактирование стилей. Создание и редактирование автособираемого оглавления 
4. АИС налоговой инспекции как совокупность автоматизированных рабочих 
мест. {лекция с разбором конкретных ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] Модель 
автоматизации районной налоговой инспекции. АРМ внутри налоговой системы. 
5. Представления о технических и программных средствах 
телекоммуникационных технологий. {лекция с разбором конкретных 
ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] 1.Интернет-технологии. Способы и скоростные 
характеристики подключения, провайдер. Передача информации между 
компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 
2.Поисковые системы. Пример поиска информации на образовательных порталах. 
Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, 
файловых структурах, базах данных, сети Интернет. Работа с 
интернет-библиотекой 
6. Федеральные, региональные и местные налоги в налоговой системе РФ 
{лекция с разбором конкретных ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] Федеральные налоги и 
сборы (налог на добавленную стоимость, акцизы, налог на прибыль организаций, 
налог на добычу полезных ископаемых, водный налог, сборы за пользование 
объектами животного мира и за пользование объектами водных биологических 
ресурсов, государственная пошлина, налог на доходы физических лиц). 
Региональные налоги (налог на имущество организаций, транспортный налог, 
налог на игорный бизнес). Местные налоги (земельный налог, налогообложение 
имущества физических лиц). 
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7. Специальные налоговые режимы. {лекция с разбором конкретных 
ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] Единый сельскохозяйственный налог. Упрощенная 
система налогообложения. Единый налог на вмененный доход для отдельных 
видов деятельности. Система налогообложения при выполнении соглашений о 
разделе продукции. Патентная система налогообложения. 
8. Электронный документооборот. Взаимодействие участников 
информационного обмена в налогообложении. {лекция с разбором 
конкретных ситуаций} (2ч.)[1,2,3,4] Понятие электронного документооборота. 
Характеристика системы представления налоговых деклараций в электронном 
виде. Условия перехода на систему представления электронных налоговых 
деклараций. Последовательность действий при отправке отчетности в электронном 
виде. Преимущества системы представления электронных налоговых деклараций. 
Сдача налоговой и бухгалтерской отчетности через сеть Интернет. 
Информационная безопасность в налоговой сфере. 
8. Сетевые информационные системы для различных направлений 
профессиональной деятельности {лекция с разбором конкретных ситуаций} 
(2ч.)[2,3,4] 1.Примеры сетевых информационных систем для различных 
направлений профессиональной деятельности (системы бухгалтерских расчетов, 
дистанционного обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов, 
электронного голосования и пр.) 

 
 

Практические занятия (18ч.) 
1. Практическое занятие: Организация защиты информации на 
персональном компьютере.(2ч.)[2,3,4]  
2. 1. Практическое занятие: Создание, редактирование и форматирование 
документов. Создание и оформление маркированных, нумерованных и 
многоуровневых списков, газетных колонок. Запись формул(2ч.)[2,3,4]  
3. Практическое занятие: Работа с таблицами. Оформление документов 
графическими объектами. Сноски. Гиперссылки(2ч.)[2,3,4]  
4. Практическое занятие: Создание мультимедийных презентаций в MS 
Power Point.(2ч.)[2,3,4]  
5. Практическое занятие: Создание и редактирование таблиц. Относительная 
и абсолютная адресация в табличном процессоре MS Excel.(2ч.)[2,3,4]  
6. Практическое занятие: Применение функций различных категорий MS 
Excel для решения и анализа экономических задач(2ч.)[2,3,4]  
7. Практическое занятие: Обработка данных: сортировка, фильтрация, 
структурирование таблиц, автоматическое подведение итогов, 
консолидирование данных.(2ч.)[2,3,4]  
8. Практическое занятие: Работа с поисковыми системами, электронной 
почтой. Возможности удаленного доступа к сетевым ресурсам организации. 
Облачные технологии. Использование сервисов Google Docs для совместной 
работы с документами.(2ч.)[2,3,4]  
9. Практическое занятие: Работа в СПС «Консультант Плюс». Организация 
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поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс». Пресса, книги, 
кодексы, путеводители(2ч.)[2,3,4]  

 
 

Самостоятельная работа (16ч.) 
. Подготовка к зачету(2ч.)[1,2,3,4]  
. Проработка теоретического материала 

Подготовка к лабораторным работам 

Подготовка к зачету(6ч.)[1,2,3,4]  
1. Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 

Работа с информационными порталами, написание рефератов и докладов 
{использование общественных ресурсов} (4ч.)[2,3,4] Работа с 
информационными порталами, написание рефератов и докладов на темы: 
«Характеристика угроз безопасности информации и их источников», «Принципы 
классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера», 
«Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные 
характеристики операционной системы», «Классификация прикладного 
программного обеспечения, перспективы его развития», «Сравнительный анализ 
специализированных программ для учета и анализа финансового состояния 
организации». 
2. Построение финансовой модели в Excel, экономический анализ отчета по 
устойчивости данной модели. 
Защита информации в таблицах, ограничение доступа к рабочей 
книге.(4ч.)[2,3,4]  

 
 

5. Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной работы 
обучающихся по дисциплине 

 

Для каждого обучающегося обеспечен индивидуальный неограниченный доступ к 
электронной информационно-образовательной среде АлтГТУ: 

1. Сидоркевич А.В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учебно-методические рекомендации 

для студентов СПО специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям)»/ А.В. Сидоркевич; Рубцовский индустриальный институт. – Рубцовск: 
РИИ, 2024. – 11 

с.  
 

 

6. Перечень учебной литературы 

   6.1. Основная литература  

2. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 
пособие : [12+] / Н. Б. Руденко, Н. Н. Грачева, В. Н. Литвинов, Е. В. Назарова. – 
Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2021. – Часть 1. – 188 с. : табл., ил. – Режим 
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доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602200 
(дата обращения: 23.07.2024). – Библиогр.: с. 164. – ISBN 978-5-4499-1976-2. – 
Текст : электронный.  

  

   6.2. Дополнительная литература  

3. Головицына, М. В. Информационные технологии в экономике : учебное 
пособие / М. В. Головицына. — 4-е изд. — Москва : Интернет-Университет 
Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 589 c. — 
ISBN 978-5-4497-2401-4. — Текст : электронный // Цифровой образовательный 
ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/133942.html (дата 
обращения: 24.07.2024). — Режим доступа: для авторизир. пользователей  

  

7. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», необходимых для освоения дисциплины  

4. Справочно-правовая система «Консультант Плюс» http://www.consultant.ru  
 

 
8. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине, включая перечень 
программного обеспечения и информационных справочных систем  

 

Для успешного освоения дисциплины используются ресурсы электронной 

информационно-образовательной среды, образовательные интернет-порталы, глобальная 

компьютерная сеть Интернет.  В процессе изучения дисциплины происходит интерактивное 

взаимодействие обучающегося с преподавателем через личный кабинет студента. Для изучения 

данной дисциплины профессиональные базы данных и информационно-справочные системы не 

требуются. 

№пп Используемое программное обеспечение 
 1  LibreOffice 
 2  Windows 
 3  Антивирус Kaspersky 

 

№пп Используемые профессиональные базы данных и информационные 
справочные системы 

1 Национальная электронная библиотека (НЭБ) — свободный доступ читателей к 
фондам российских библиотек. Содержит коллекции оцифрованных документов 
(как открытого доступа, так и ограниченных авторским правом), а также каталог 
изданий, хранящихся в библиотеках России. (http://нэб.рф/)  

 

9. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 
образовательного процесса по дисциплине  

Наименование специальных помещений и помещений для самостоятельной работы 
учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа  
учебные аудитории для проведения практических занятий  
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Материально-техническое обеспечение и организация образовательного 
процесса по дисциплине  для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 
здоровья осуществляется в соответствии с «Положением об обучении инвалидов и 
лиц с ограниченными возможностями здоровья». 

 

10. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины  
Код компетенции из УП Содержание компетенции Формы и методы оценки 

ОК 01  

Выбирать способы решения 
задач профессиональной 
деятельности применительно к 
различным контекстам 

Зачет 

ОК 02  

Использовать системные 
средства поиска,  анализа и 
интерпретации информации и 
информационные технологии 
для выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

Зачет 

ОК 03  

Планировать и реализовывать 
собственное профессиональное 
и личностное развитие, 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной сфере, 
использовать знания по 
правовой и финансовой 
грамотности в различных 
жизненных ситуациях 

Зачет 

ОК 04  
Эффективно взаимодействовать 
и работать в коллективе и 
команде 

Зачет 

ОК 05  

Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации с учетом 
особенностей социального и 
культурного контекста 

Зачет 

ПК 1.1  
Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы 

Зачет 

ПК 1.2  

Разрабатывать и согласовывать 
с руководством организации 
рабочий план счетов 
бухгалтерского учета 
организации 

Зачет 

ПК 1.3  
Проводить учет денежных 
средств, оформлять денежные и 
кассовые документы 

Зачет 

ПК 1.4  

Формировать бухгалтерские 
проводки по учету активов 
организации на основе рабочего 
плана счетов бухгалтерского 
учета 

Зачет 

ПК 2.1  

Формировать бухгалтерские 
проводки по учету источников 
активов организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета 

Зачет 

ПК 3.1  
Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 

Зачет 
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Код компетенции из УП Содержание компетенции Формы и методы оценки 
перечислению налогов и сборов 
в бюджеты различных уровней 

ПК 4.2  

Составлять формы 
бухгалтерской (финансовой) 
отчетности в установленные 
законодательством сроки 

Зачет 

ПК 4.3  

Составлять (отчеты) и 
налоговые декларации по 
налогам и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный единый 
социальный налог (ЕСН), 
отчеты по страховым взносам в 
государственные 
внебюджетные фонды, а также 
формы статистической 
отчетности в установленные 
законодательством сроки 

Зачет 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ И УКАЗАНИЯ 

 
Лекции (в том числе уроки, проводимые в виде лекций) составляют основу 

теоретического обучения студентов. Они позволяют систематизировать знания студентам о 
наиболее сложных и актуальных проблемах изучаемой дисциплины. На лекциях особое 
внимание уделяется не только усвоению студентами изучаемых проблем, но и стимулированию 
их активной познавательной деятельности, творческого мышления, развитию 
профессионально-значимых свойств и качеств. Для лучшего освоения учебной дисциплины 
перед каждой лекцией студент повторяет предыдущий лекционный материал и прорабатывает 
рассмотренные ранее вопросы с использованием рекомендованной преподавателем основной и 
дополнительной литературы. 

Студенты должны аккуратно вести конспект. В случае недопонимания какой-либо части 
предмета следует задать вопрос в установленном порядке преподавателю. В процессе работы на 
лекции необходимо так же выполнять в конспектах модели изучаемого предмета (рисунки, 
схемы, чертежи и т.д.), которые использует преподаватель. 

Практические занятия (семинары, уроки) – одна из основных форм организации учебного 
процесса, представляющая собой коллективное обсуждение студентами теоретических вопросов 
под руководством преподавателя.  
            Цель практических занятий (семинаров, уроков) заключается в закреплении лекционного 
материала по наиболее важным темам и вопросам курса, умений работы с учебной и научной 
литературой, справочниками и различными текстами.  
            Выполнение всех видов работы в соответствующие сроки позволит студентам в течение 
семестра вести подготовку к промежуточной аттестации. Промежуточная аттестация проводится 
в письменном виде в конце семестра. 

 
  

Методические указания студентам по подготовке к практическим занятиям 
Практические занятия (семинары, уроки) являются также формой контроля 

преподавателя за учебным процессом в группе, успеваемостью и отношением к учебе каждого 
студента.  

На практических занятиях (семинарах, уроках) желательны дискуссии, коллективные 
обсуждения возникших проблем и путей их разрешения. 

Студенты работают над моделированием отдельных содержательных блоков курса, 
принимают участие в контрольных работах, тестированиях, устных опросах. 

Подготовка к практическим занятиям (семинарам, урокам) включает в себя следующее: 
- обязательно ознакомиться с планом практического занятия (семинара, урока), в котором 

содержатся основные вопросы, выносимые на обсуждение, формулируются цели занятия, 
даются краткие методические указания по подготовке каждого вопроса; 

- изучить конспекты лекций, соответствующие разделы учебников, учебных пособий, 
рекомендованных преподавателем; 

- необходимо выучить соответствующие термины; 
- нужно изучить дополнительную литературу по теме занятия, делая при этом 

необходимые выписки, которые понадобятся при обсуждении и выполнении заданий на 
практических занятиях (семинарах, уроках); 

- следует записывать возникшие во время самостоятельной работы с учебниками и 
научной литературой вопросы, чтобы затем на практических занятиях (семинарах, уроках) 
получить на них ответы; 

- следует обращаться за консультацией к преподавателю. 
Активное участие студентов в практической работе способствует более глубокому изучению 
содержания изучаемой дисциплины и формированию основ профессионального мышления.  
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Подготовка к промежуточной аттестации 
Промежуточная аттестация является приемом проверки степени усвоения учебного 

материала и лекционных занятий, качества усвоения обучающимися отдельных разделов, 
сформированных умений и навыков. 

При подготовке к промежуточной аттестации целесообразно: 
 внимательно изучить перечень вопросов и определить, в каких источниках находятся 
сведения, необходимые для ответа на них; 
 внимательно прочитать рекомендованную литературу, изучить конспекты по 
занятиям; 
 составить краткие конспекты ответов (планы ответов). 

 

 




